RREGULLORJA MBI PERDORIMIN E AUTOMJETEVE
TE KOMPANISE - “E N L.L.C".

Kjo rregullore rregullon pérdorimin e té gjitha automjeteve né kuadér té kompanisé.

Rregullorja éshté e ndaré né seksione ku pérshkruhet pérdorimi i automjeteve, pérvoja né
vozitje, mirémbajtja, raportimi i aksidenteve, késhilla pér vozitje dhe té sigurisé.

Né rast se ndonjé anétar i stafit nuk u bindet dispozitave té késaj rregulloreje, do té
ndéshkohet sipas pérgjegjésisé materiale, disiplinore e penale, varésisht prej rastit.

PERDORIMI | AUTORIZUAR | AUTOMIJETEVE

1. Pjesa e pérgjithshme
1.1. Automjetet e kompanisé do té shfrytézohen pér kryerjen e detyrave zyrtare.

1.2. Anétari i stafit do ta shfrytézojé automjetin né ményré té pérgjegjshme dhe té sigurt, né
pérshtatje me Rregulloren e tanishme té kompanisé.

1.3. Anétari i stafit gé ka nevojé té shfryté'zc'i_ié automjetin pér nevoja zyrtare do té plotésojé
formularin dhe ta dérgon pérmes emailit né zyrén e transportit. Pas pérdorimit té automjetit
celésat do té kthehen né zyrén e transportit. Gjithashtu edhe anétarét e stafit t& cilét jané té
ngarkuar me njé automjet té caktuar dhe té ciléet edhe kané nénshkruar Procesverbalin mbi
Pranim Dorézimin e Automjetit, pas pérfundimit té orarit t& punés automjetin sé bashku me
celésat do ti dorézojné né vendin e caktuar. N& rast se automjeti kthehet pas mbarimit té orarit
té punés dhe kur zyra éshté e mbyllet, celésat do t& dorézohen né Portén e Sigurimit.

1.4. Pér shfrytézimin e automjetit jashté Kosovés giithmoné duhet té béhet kérkesé e cila
duhet té aprovohet dhe nénshkruhet nga Drejtori.

1.5. Vozitja e automjetit jashté detyrés nuk éshté e lejuar. Automijeti do té pérdoret vetém pér
puné dhe detyrat e punés né as njé raste nuk do té pérdoret pér nevoja tjera.

2. Personi pérgjegjés pér mirémbajtjen dhe administrimin e Flotés
Zyrtari i autorizuar, e né kété rast udhéheqési i zyrés sé transportit sé kompanisé éshté
pergjegjés pér administrimin, mirémbajtien;: servisimin, ndérrimin e pjeséve té automjetit,
regjistrimin dhe sigurimin e automjeteve, .ndérmarrjen e veprimeve juridike né lidhje me
kompensimin e démeve né kompanité e-.sigurimeve dhe evidentimin e démtimeve té
automjeteve. RO

Zyrtari i zyrés sé transportit t& kompanisé duhet t& merr masa adekuate né ményre gé té
ndalon drejtimin e automjeteve anétaréve té stafit té cilét nuk posedojné patent shofer.
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Servisimi, riparimi dhe brendimi i automjeteve behet vetém né servisin e operatorit ekonomik
té kontraktuar nga kompania, né pérjashtim né rast se vetura prishet jashté vendit dhe riparimi
mund té béhet edhe né servis tjetér, me kusht qé t& posedojé faturé dhe raport me shkrim
nga ngaseési i veturés.

Gjaté marrjes sé automjetit zyrtar nga servisi, zyrtari i transportit, duhet té verifikojé nése jané
riparuar defektet pér té cilat automjeti éshté dérguar né servisé .

Zyra e transportit éshté pérgjegjése edhe pér pérgatitjen e automjeteve pér sezonin verore
dhe dimérore, duke i pajisur ato me goma adekuate sezonale si dhe aksesoré tjeré té

nevojshém.

Zyra e transportit duhet té evidentojé dhe te raportoj pér ¢do gjé gé ka té béjé me automjetin,
si pér shembull gérvishtje, démtimin, si dhe humbjen e ¢do aksesori tjetér té automjetit.

3.Monitorimi i automjeteve me sistemin GPS
3.1.Té gjitha automjetet e kompanisé jané pajisura me aparatet e pércjelljes GPS dhe Kamera
. me ané té sé cilave béhet monitorimi i |eV12jéa se automjeteve 24 oré ne dité, si brenda ashtu

edhe jashté territorit té Kosovés.

3.2. Monitorimi i automjeteve béhet nga zyra e cila gjendet né kuadér té kompanisé, zyre kjo
e cila pérkujdeset qé té respektohen té gjitha pikat e késaj rregulloreje.

3.3. Zyra e monitorimit harton Raporte Ditore té ndryshme me ané té sé cilés tregohet
efiskasiteti gjaté orarit té punes, sic jané:

(a) Raporti pér fillimin dhe pérfundimin e or;rit té punés,
(b) Raporti pér respektimin e vizitave ditore t& pércaktuara sipas planifikimit,
(c) Raporti pér dorézimin e pakove ,
(d) Raporti pér shpenzimet e derivateve,
(e) Raporti pér tejkalimin e shpejtésisé,
(f) Raporte té vecanta, sipas kérkesés nga brejtori.
4. Kualifikimi pér vozitje
Asnjé personi nuk do t'i lejohet pérdorimi i automjeteve té kompanisé nése nuk jané té pajisur

me patent-shofer valide dhe nése nuk éshté anétar i stafit té kompanisé.

5. Vozitja nén ndikimin e alkoholit



Vozitja nén ndikimin e alkoolit éshté rreptésishté e ndaluar, dhe njéra prej kushteve te cilat
nuk do te keté tolerim, shkelje ge do te ndikoj ne ményré direket pér shképutjen e kontratés,
gjithashtu do te njoftohen edhe organet e rendit dhe te drejtésisé pér njé shkelje te kétillé.

6. Kufizimet e shpejtésisé
6.1. Kufizimet e shpejtésisé, té pércaktuara nga autoritetet lokale dhe géndrore, duhet
zbatuar gjithnjé dhe né ¢do kohé.

6.2 Me qéllim té evitimit t& aksidenteve eventuale dhe mirémbajtjes sé automjeteve, pér cdo
evidentim té tejkalimit té shpejtésisé t& perciktuara nga autoritetet pérkatése shtetérore dhe
ligieve té zbatueshme pér komunikacionin rrugoré do té pasojné ndéshkimet si né vijim, (
pavarésisht ndéshkimit nése mirét nga Organet e Rendit) ne cdo raste ge vértetohet se
drejtuesi i automjetit ka shkelur rregullat e trafikut, do te ndéshkohet me dénime si né vazhdim
e te cilat dénime do te ndalen nga te ardhurat personale:

- Tejkalimi i Shpejtésisé deri né 10 km/h (Ndalesa 10€)
- Tejkalimi i Shpejtésisé deri né 20 km/ﬁ I\-(Ndalesa 20€)
- Tejkalimi i Shpejtésisé deri né 30 km/h (Ndalesa 30€)
- Tejkalimi i Shpejtésisé deri né& 40 km/h (Ndalesa 40€ + Vérejtje me Shkrim)

- Tejkalimi i Shpejtésisé deri n& 50 km/H (Ndalesa 50€ + Vérejtje me Para
pérjashtim)

7. Vénia € rripit té sigurisé
Cdo bartés i automjetit duhet té vendosé rripin e sigurisé gjaté gjithé kohés sa ai udhéton me
automjetin e kompanisé. Eshté pérgjegjési e vozitésit qé té sigurojé gé edhe udhétari/ét e tij
té
vendosin rripin e sigurisé.

8. Pirja e Duhanit brenda automjeteve
Pirja e duhanit brenda automjetit &shté rreptésishté e ndaluar, dhe paraget shkelje te rend te
detyrave té punés.

9. Transportimi i personave qé nuk jané anétaré té stafit apo mallrave té cilat nuk jané
pjesé e kompanisé
9.1. Eshté rreptésishté e ndaluar qé automjetet e kompanisé té pérdoren pér transportimin e
personave dhe mallérave qé nuk jané pjesé e kompanisé apo autorizuar nga kompania.

9.2. Vozitési, i cili, pérkundér udhézimeve, transporton personin e pa-autorizuar (personin i
cili nuk gjendet né listén e personave té punésuar ne kompani apo i autorizuar pér té udhétuar
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me automjetet e kompanisé), pérgjegjésia né rast aksidenti, Iéndimi apo vdekjeje bie mbi
udhétarét e tij/saj. i

10. Kontrollimi ditor gjaté pérdorimit
10.1. Mirémbajtja nga ana e vozitésit éshté aspekti mé i réndésishém | sistemit té
mirémbajtjes sé miré, né ményré gé té parandalohen shkatérrimet dhe defektet e vogla
mekanike duhet té raportohen para se ato té béhen t& médha. Nése automjeti ka nevojé pér
servisim, personi qé e pérdor até duhet té kontaktojé me zyrén e transportit.

10.2. Vozitésit jané pérgjegjés pér siguriné e automjetit dhe pérmbajtjes sé tij. Automijeti i tyre
duhet [éné pa mbikéqyrje vetém nése éshté i parkuar né vend té sigurt dhe kjo béhet kur éshté
vértetuar se automjeti éshté siguruar (mbyllja e dyerve, dritareve, mekanizmi pér mbylljen e
timonit ose ndérruesit t& shpejtésive). Nuk duhet 1éné né makiné gjéra gé bien né sy dhe qe
kane vlere per shkak te provokimit te thyerjes se dritareve etj. Eshté pérgjegjési e vozitésit gé
té sigurohet se automjeti i tij &shté parkuar drejt dhe i siguruar gjithé kohén nga roja e
parkingut kundér vjedhésve, aksidenteve, vandalizmit apo humbjeve tjera.

10.3. Pos simbolit té& aprovuar, automjetet e kompanisé nuk do té mbajné asnjé shenjé tjetér
dalluese apo simbol. ;

10.4. Asnjé automjet nuk do té drejtohet nése ai nuk éshté né gjendje té sigurt mekanike pér
vozitje. EAs

10.5. Vozitésit jané té obliguar qé t& gjitha-kopjet e faturave té furnizimit me karburante,
riparimet eventuale té automjeteve (gjaté udhétimit zyrtaré) larjes dhe shpenzimeve tjera té
automjeteve ti dorézojné né zyrén e transportit, t& cilat ju duhen pér hartimin e raportit mujoré
pér shpenzimet e té gjitha automjeteve té kompanisé.

10.6.Kontrolli ditor para nisjes:

Pastértia e automjetit

Niveli i ujit ftohés;

Niveli i fluidit té frenave;

Treguesit né tabelén e instrumenteve, posacerisht treguesi i karburantit;

Dritat e pérparme dhe té pasme si dhe treguesit;

Veglat e makinés dhe pajisjet ndihmése:

Boria;

Kilometrazhi pér mirémbajtjen e ardhshme: dhe

Kontrolli i jashtém té& makinés (gomat, démtimet né karroseri, rrjedhjet eventuale, etj.)

11. Raportimi, shqyrtimi dhe veprimi né rast aksidenti

7.1. Kurdo gé njé automjet i kompanisé éshtd i pérfshiré né ndonjé aksident, vozitési duhet té
ndérmarré kéto veprime:
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(a) Té ndalé automjetin dhe t& géndrojé né vendin e ngjarjes pérderisa veprimet gé ceken mé
poshté té mos kryhen dhe siguria e tij/saj té& mos jeté e rrezikuar. Vozitési duhet té kontaktojé
policiné dhe té marré raportin nga policia.

(b) T€ jap ndihmén e paré ndonjérit nga t& Iﬂ’ duarlt nése ai/ajo ka mundési ta japé.

(c) “Raporti mbi shkatérrimin/démtimin e automjetit” gé mbahet né dosjen e fleté udhétimit
duhet té plotésohet né vendin e ngjarjes sé fatkeqésisé dhe té dérgohet né zyrén e transportit
brenda 24 oréve, ndérsa kopja e tij t'i dergohet kompanisé sé sigurimit té automjetit brenda
48 oréve.

{d) Né rast té léndimit apo shkaktimit t& démit né pasuri palés sé treté, pos procedurés sé
pércaktuar mé lart, vozitési duhet té njoftojé policiné lokale ose drejtpérdrejt ose pérmes Zyres
se Transportit.

(e) Kur policia nuk éshté prezent, vozitési i atitomjetit té kompanisé duhet t& marré shénimet
e vozitésit té automjetit tjetér ose pronarit té pasurisé tjetér ose personit/ve qé jané pérfshiré
né fatkeqési, dhe personit/ve té pérfshiré né fatkeqgési si emrin, numrin e letérnjoftimit dhe
numrin e regjistrimit té automjetit.

(f) Siguron automjetin dhe pérmbajtjen e tij kundér vjedhjeve dhe siguron gé automjetet e
pérfshira né fatkeqgési nuk kané lévizur nga vendi i ngjarjes derisa t& vijé policia/personi i
autorizuar pér hulumtim, pérveg nése automjeti paraget rrezik pér jetén e njerézve/ose
fatkegési té réndé trafiku.

(g) Pavarésisht nga serioziteti i fatkeqésisé; té ‘gjitha aksidentet duhet raportuar zyrés sé
transportit sa mé paré gé té jeté e mundur, -

(h) Nése automjeti éshté plotésisht i bllokuar, duhet kérkuar ndihmé nga zyra e transportit.
Automjetet e pérfshira né aksidente nuk duhet l&né pa mbikéqyrje né vendin e ngjarjes.

7.2. Varésisht nga faktorét e ndryshém, Menaxhmenti i kompanisé do té rishikojé aksidentin
e automjeteve pér té pércaktuar, pos tjerash, a duhet, dhe gjeré né cilén masé, vozitési i
pérfshiré né aksident duhet té mbahet pérajegjés personalisht dhe financiarisht pér ndonjé
shpenzim apo humbje shkaktuar si pasojé e fatkeqésisé. Bazuar né kété pércaktim, njé shumé
e duhur pagese mund té ndalet nga paga pér t& mundésuar veprimin kthyes pasues.

7.3. Né rast té vetaksidentit, aksidentit ndaj paléve t& treta me ¢rast kompanisé i éshté
shkaktuar dém material né veturé, punonjési qé ka shkaktuar démin do ti ndalen nga té
ardhurat personale nga kompania si né vijim:

- Shkaktimi i démithera e paré (Ndalesa 50€ dhe vérejtje me shkrim)
- Shkaktimi i démithera e dyté (i\.daLesa 80€ dhe vérejtje me para
pérjashtim)




7.4. Pér démet e shkaktuara nga shfrytézuesi'i veturés té cilat nuk i mbulon kompania e
sigurimit sipas policés sé sigurimit dhe kontratés duke marré parasysh pérgindjen e
mbulimit t& démit nga kompania siguruese, pérgjegjés pér mbulimin e démit komplet apo i
pjesés sé pambuluar nga kompania siguruese éshté shfrytézuesi i automjetit.

Vlerésimi i démit dhe mbulimi i riparimit t& démit béhet nga servisi i autorizuar.
12. Humbja apo vjedhja e automjetit zyrtaré

Né rast té€ humbjes apo viedhjes s; automjetit zyrtar, drejtuesi i automjetit éshté i obliguar gé
S€ pari té raportoj rastin né stacionin mé té aférm policor dhe pastaj edhe zyrén e transportit.

13.Ndryshimi i Rregullores
Kjo rregullore mund té& ndryshohet me proceduré té njéjté me até té miratimit.

14. Aplikueshméria
Kjo rregullore éshté e aplikueshme nga data e aprovimit té saj.

Daté: 01.11.2020 g g
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